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PC 端使用手册

一、界面说明

1.1、登录界面

Ⅰ)、网络设置 ：可对登录服务器地址和网络连接协议进行设置；

Ⅱ)、帐号：有效的登录名称；

Ⅲ)、密码：与帐号对应的密码；

Ⅳ)、删除 ：删除当前账户的相关信息；

Ⅴ)、记住密码：勾选后可记录当前输入的密码信息；

Ⅵ)、自动登录：勾选后当程序启动时会自动进行登录操作；

Ⅶ)、登录：点击后进行帐号和密码信息验证进入主程序。

1.2、主界面

主要包含顶部功能面板、底部功能面板和主功能面板。
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二、顶部功能区
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顶部功能主要包含个人信息修改、状态变更、和快速搜索登录功能。

2.1、个人设置

点击头像后可以进入到个人设置页面，在该页面中用户可以设置自己的个人资料、头像及

密码等信息。

2.1.1、个人资料修改

用户可填入自己的手机、邮箱、地址等详细信息。

2.1.2、头像修改

点击【更换形象】按钮进入头像更换页面，用户可上传自定义头像，在更换形象页点击【本

地照片】按钮可以选择自定义图片进行上传。
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2.1.3、密码修改

用户可根据自己偏好设置程序登录时的密码。

2.1.4、系统设置

用户可根据自己喜好进行相应的参数设置。

2.2、状态设置

用户可进行在线、离开、忙碌等状态的快速切换设置。

2.3、个人留言设置

用户可快速设置自己的个性留言签名，此处的设置信息同个人资料中的“个性签名”信息

相同。

2.4、快速搜索

可以根据用户的姓名、简拼和手机号等信息快速定位到所查找人员信息。
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三、底部功能区

3.1、系统门户

可将官网、邮件等其他网站信息的快速访问连接地址在此进行创建，以便用户可以快速访

问操作。

3.2、主菜单

3.2.1、关于

可以查看当前程序版本等相关信息。

3.2.2、在线升级

点击后可手动进行程序的升级操作。

3.2.3、个人设置

可设置个人资料和修改密码信息。

3.2.4、系统设置
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可针对软件启动登录、主面显示、热键】外观、偏好、状态通知以及文件传输功能的设置。

3.2.5、更改用户

注销当前用户并返回至登录界面。

3.2.6、退出

退出当前应用程序。

3.3、消息管理器

可以查看个人、工作组、系统消息等记录信息。

四、主功能面板区

4.1、组织结构页

4.1.1、聊天窗口
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临时工作组 ：发起临时工作组；

字体设置 ：可设置聊天字体大小等参数信息；

表情选择 ：可发送系统自带表情，并且可进行自定义表情的管理；

文件发送 ：可选择系统中的文件进行快速发送；

查看记录 ：可查看与当前用户的聊天记录信息，同时支持消息漫游；

清屏 ：可快速清空当前聊天窗口中的记录信息；

签收消息 ：可发带有签收功能的消息记录；

关闭 ：关闭当前聊天窗口界面；

发送 ：发送输入框中的消息，可选择发送快捷方式。

4.1.2、更新组织结构

可手动获取服务端最新的组织结构信息。

4.2、常用联系人页
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可将日常中常用人员添加到此列表中，便于快速沟通。

添加分组：可对创建常用联系人进行分组管理；

重命名分组：可修改创建的分组名；

删除该分组：可将创建的分组进行删除；

添加联系人：可将组织结构的人员添加的相应分组中；

上传下载好友分组：可将现有分组信息上传到服务器进行保存，当用户在非本机登录时可

将上传的数据下载下来进行查看。

4.3、工作组页

4.3.1、聊天窗口
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聊天 ：进入工作组聊天页面；

组设置 ：打开工作组设置页面；

字体设置 ：可设置聊天字体大小等参数信息；

表情选择 ：可发送系统自带表情，并且可进行自定义表情的管理；

文件发送 ：可选择系统中的文件进行快速发送；

查看记录 ：可查看与当前用户的聊天记录信息；

清屏 ：可快速清空当前聊天窗口中的记录信息；

关闭 ：关闭当前聊天窗口界面；

发送 ：发送输入框中的消息，可选择发送快捷方式。

4.3.2、查看工作组资料

可查看组资料信息，组创建者和管理员可在资料页中修改组名称和组公告信息。

4.3.3、工作组成员管理
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可查看组内成员列表信息，创建者和管理员可添加成员、删除成员和设置管理员。

4.3.4、查看消息记录

查看该组的历史消息记录信息。

4.3.5、创建工作组

可根据实际情况创建对应的工作组。

4.3.6、解散该工作组

可将所创建的工作组进行解散，解散后组内所有成员均会自动退出该组。

4.3.7、退出该工作组

可退出所加入的工作组。

4.4、最近联系人页

4.4.1、从最近联系人列表移除

可将指定人员、工作组、系统消息从最近联系人列表中移除。

4.4.2、清除最近联系人列表

可把最近联系人列表也中所有人员、工作组、系统消息进行移除。
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